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齐鲁师范学院课程教案编写要求 

教案即教学方案，是为了实现课程教学目标，对教学活动进

行的系统规划和安排，是教师组织教学、保障教学质量的必备文

件和重要依据。 

一、总体要求 

1.教案编写应以教学大纲和教科书为依据，从学生学习需求

出发，根据课程内容和特点，结合教师教学理念、经验和教学风

格，充分发挥教师个性和才华。教案的更新应与教学大纲的更新

保持同步。 

2.教案应明确教学目标，具体规定应传递的基础知识，培养

的基本技能和能力。 

3.教案应在充分研究课程总体教学目标的基础上对教学目

标、重点、难点及教学方法等做出具体的设计。 

4.教案除反映教学内容外，还应反映教学方法及课堂教学组

织方法。 

5.教师授课前必须编制好全部教案，新任课教师的教案必须



提前一周送交指导教师或教研室主任审阅。 

二、具体要求 

1.教案应包含：课程名称、授课学期、课程性质和课程类型；

授课对象：包括适用年级、专业、层次；授课教师姓名、职称，

学年、学期，编写时间。 

2.教案应按课时进行编制，一般以 1 个授课单元为单位撰写

教案,与教学大纲教学进度一致。 

3.由教研室组织进行集体备课，若不同教师上相同课程（课

程名称、学时数和适用对象都相同的课程），其教案主体（教学

目标，教学进度，重点难点内容，教学内容及过程等）应基本相

同。 

可以根据专业特点和需要自行设计教案模板，也可以参考教

务处提供的模板，但同一专业的所属课程教案的要求、标准和格

式要统一。 

三、每一授课单元授课教案编制具体内容： 

1.教学内容（具体到知识点,重点、难点）； 

2.教学方式（手段）； 

3.师生活动设计； 

4.讲课提纲、板书设计（或电子教案）； 

5.作业布置等。 

四、参考模板： 

1.齐鲁师范学院本科课程教案（理论课程类） 



2.齐鲁师范学院本科课程教案（美术术科类） 

3.齐鲁师范学院本科课程教案（体育术科类） 

4.齐鲁师范学院本科课程教案（音乐术科类） 
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附件 1: 

 

齐鲁师范学院本科课程教案 

 
 

（理论课程类） 

 

 

 

课  程  名  称                 

授   课  专   业                     

教  师  姓  名                 

教  师  职  称                 

 

 

 

 

 

 

年 月 日 



课程性质和类型 □专业必修  □专业选修  □通识必修  □通识选修 学生数： 

课程简介 

（总学时） 

 

教材  

题目 

（教学章、节或主题） 

 周次： 学时： 

时间：   年  月  日 

教学目标 

（掌握、熟悉、了解） 

 

 

 

教学内容 

（注明重点、难点、疑点） 

主要教学内容： 

 

 

 

教学重点： 

教学难点： 

教学疑点： 

教学方式 

 

 

使用教具 
 

参考书目及文献 

（或互联网网址） 

 

 

 

案例与习题 

 

 

 

考核方式 
 



附件 2： 

齐鲁师范学院本科课程教案  

 
 

（美术术科类） 

 

 

 

课  程  名  称                 

授   课  专   业                     

教  师  姓  名                 

教  师  职  称                 

 

 

 

 

 

 

 

年 月 日 



课程性质和类型 □专业必修  □专业选修 □通识必修  □通识选修 学生数： 

课程简介 

（总学时） 

 

教材及参考资料  

题目 

（教学章、节或主题） 

 周次： 学时： 

时间：    年   月  日 

授课内容与教学目的 作业内容与质量要求 

理论要点： 

 

 

 

 

教学目的： 

 

 

作业命题一： 

 

质量要求： 

 

 

 

数量要求： 

技能要点： 

 

 

 

 

教学目的： 

 

 

作业命题二： 

 

质量要求： 

 

 

 

数量要求： 

实践要点： 

 

 

 

教学目的： 

 

 

作业命题三： 

 

质量要求： 

 

 

 

数量要求： 

考核方式 

 

 

 

 

教具与 

场地布置 

 

 



附件 3： 

 

齐鲁师范学院本科课程教案 

 
 

（体育术科类） 

 

 

 

课  程  名  称                 

授   课  专   业                     

教  师  姓  名                 

教  师  职  称                 

 

 

 

 

 

 

年 月 日 



课程性质和类型 □专业必修   □专业选修  □通识必修  □通识选修 学生数： 

课程简介 

（总学时） 
 

题目 

（教学章、节或主题） 

 周次： 学时： 

时间：  年 月  日 

教学目标 

认知目标： 

技能目标： 

情感目标： 

场地和器材  

教学过程设计 课的结构---准备部分，主体部分，结束部分及其相应内容，组织教法，时间分配等。 

课的

部分 
教学内容 

时间 

（分） 
组织做法与要求 

负荷 

次数

/人 

时间

/人 
强度 

准备

部分 

 

 

 

 

 

     

主体

部分 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

结束

部分 

 

 

 

 

 

 

     

课后作业与训练 
 

考核方式 
 

 



附件 4： 

 

齐鲁师范学院本科课程教案 
 

（音乐术科类） 

 

 

 

课  程  名  称                 

授   课  专   业                     

教  师  姓  名                 

教  师  职  称                 

 

 

 

 

 

 

 

年 月 日 



课程性质和类型 □专业必修 □专业选修 □通识必修  □通识选修 学生数： 

课程简介 

（总学时） 

 

教材及参考资料（练习曲） 
 

 

题目 

（教学章、节或主题） 

 周次： 学时： 

时间：    年 月  日 

教学目标 

认知目标: 

技能目标: 

情感目标： 

教学内容 

（注明重点、难点） 

教学重点： 

教学难点： 

教学方式 

 

 

使用乐器 
 

 

教学过程和内容 

 

 

 

 

歌曲演唱（奏）及艺术处理 

 

 

 

课后作业与训练 
 

 

考核方式  

 


